NORMAS A SEGUIR EN LOS CENTROS CiVICOS EN FUNCION DEL NIVEL DE
ALERTA SANITARIA COVID Y MEDIDAS PREVENTIVAS PARA E L USO DE
ESPACIOS Y SERVICIOS.

En funciébn de los niveles de alerta sanitaria estab lecidos en el Texto
consolidado de la Orden de 7 de mayo de 2021, por | a que se establecen los
niveles de alerta sanitaria y se adoptan medidas te  mporales y excepcionales
por razén de salud publica en Andalucia para la con  tencion de la COVID-19
finalizado el estado de alarma y las sucesivas Ordenes de adopcion de
diferentes medidas en esta materia adoptadas por la Consejeria de Salud y
Familia,

SE ESTABLECEN LAS SIGUIENTES MEDIDAS PREVENTIVAS GE NERALES:

Es obligatorio el uso de mascarillas en todos los espacios y actividades del Centro
Civico.

Es obligatorio mantener siempre la mayor distancia interpersonal posible, en todos los
espacios y actividades del Centro Civico.

Con objeto de evitar aglomeraciones se dispondran medidas de circulacion ordenada
en el interior de los espacios, por lo tanto:
-Es necesario respetar la sefializacion de entrada y salida y el sentido de
circulacion.
-No se podra modificar la distribucion y ubicacion del mobiliario de las salas.
-Se recomienda que las personas asistentes a las actividades autorizadas
respeten puntualmente el horario para evitar permanecer en los espacios de
transicién, asi como que desalojen lo méas rapidamente posible al finalizar la
actividad.
-Para evitar aglomeraciones y proceder a la ventilacion y limpieza perioddica de
las salas se informa que tras la finalizacion de una actividad, la entidad organi-
zadora deberd dejar la sala en las mismas condiciones en las que fue encontrada a
su entrada.
-Se prioriza el uso de escaleras pare acceder a otras plantas del edificio.

En caso de modificaciones de aforos y de otras medidas restrictivas, se informaréa
convenientemente mediante carteleria a la entrada de los distintos espacios.

Se recomienda el uso de gel desinfectante ubicado en la entrada del edificio para los
usuarios, y lavarse las manos con frecuencia.

Las entidades, colectivos, instituciones o personas fisicas con autorizacién de
espacios para realizar sus actividades seran los responsables de hacer cumplir entre
los usuarios de su actividad las medidas de distanciamiento social y proteccion en el
tiempo y espacio donde la actividad se realice; teniendo que presentar si asi se solicita
un informe con las pautas y medidas que se van a establecer.

Los ayudantes de informacion y vigilancia o empresa de seguridad, controlaran el uso
de mascarillas y el flujo de usuarios, tanto para evitar aglomeraciones como para
asegurar que no se sobrepasa el aforo y se mantiene la distancia de seguridad. El
incumplimiento de sus indicaciones podr& provocar el cese de la actividad.
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COMPROMISOS QUE ADQUIEREN LAS ENTIDADES, LAS ASOCIACIONES Y LAS PERSONAS
SOLICITANTES DE AUTORIZACION DE USO DE ESPACIOS EN LA RED DE CENTROS CiVICOS DE

LA DELEGACION DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

SE ADJUNTA'Y FIRMA EN LA PROPIA SOLICITUD

Del acceso a los espacios.

El Centro Civico es una instalacion de acceso publico y libre

Todas las personas que accedan al Centro Civico estdn obligadas a hacer un uso
responsable de la infraestructura, las instalaciones y materiales del mismo, y respetar
las normas de convivencia y respeto mutuo, debiendo tener un comportamiento
adecuado.

Se prohibe el acceso de animales al interior del Centro, salvo en aquellos casos que
realicen tareas de guiado o de seguridad, y cualesquiera que prevea la legislacion
vigente.

No estd permitido el consumo de alimentos y bebidas salvo en los espacios
autorizados para ello.

No esta permitido el uso y estacionamiento de vehiculos en el interior del Centro.

Las puertas de emergencia no podran usarse como puertas de entrada o salida
habitual del Centro Civico.

No esta permitido el acceso ni la manipulacidon de cuadros eléctricos, llaves de paso,
sistemas de seguridad, sistemas de climatizacién, material audiovisual y escénico, y en
general de cualquier elemento de la infraestructura e instalaciones salvo para las
personas expresamente autorizadas por la Direccion del Centro Civico

El acceso a los espacios se realizara en las condiciones especificas que requiera la
actividad o servicio. En el uso del gimnasio, salas de expresion corporal o similar se
atendera a los requerimientos singulares del uso de esos espacios.

Se permitird, en todo momento, el acceso al espacio autorizado al personal del
Ayuntamiento de Sevilla adscrito al Centro Civico.

Del uso de los espacios y materiales por Asociaciones y Entidades

1.

Todas las asociaciones y entidades, asi como las Delegaciones Municipales y otras
Entidades Publicas que realice actividades y presten servicios en el Centro Civico se
comprometen a guardar/cumplir y hacer cumplir la legalidad vigente y prestar la
atencion adecuada a sus usuarios.

Se debera respetar el niUmero de participantes autorizado, que se corresponde con el
aforo maximo de los espacios autorizados. Las contingencias derivadas de la
superacién de dicho limite en la capacidad de uso serdn responsabilidad exclusiva de la
entidad o persona organizadora de la actividad

Las personas designadas por las Entidades se hardn responsables del uso de los
espacios, cumplimiento de aforos y todas las normas de seguridad, actuando en



NO DO
AYUNTAMIENTO DE SEVILLA

consecuencia en caso de emergencia y evacuacién y asumiendo la aplicacién de los
Planes de Autoproteccién. La Delegaciéon de Participacion Ciudadana no asumird
ningun tipo de responsabilidad que derive de los incumplimientos anteriores.

Las personas responsables de la actividad o servicio (solicitante o su representante),
velaran por el cumplimiento de las normas recogidas en este documento, asi como las
especificas de cada actividad, servicio o centro, por el cumplimiento de los horarios
asignados y por el buen uso de los recursos materiales.

Las entidades organizadoras de actividades y servicios asignaran personal
especializado al que adscribiran al desarrollo de sus actividades y programas en el
Centro Civico. Para el desarrollo de los talleres, cursos, gabinetes, etc., sera
indispensable la presencia e intervencidn del personal asignado en los mismos como
responsable de la entidad, especialmente en caso de tratarse de personas usuarias
menores de edad.

Los organizadores tienen la obligacién de comunicar por escrito el nombre y DNI de las
personas responsables de las actividades asi como de cualquier cambio que pueda
producirse durante el desarrollo de la actividad, sea cual sea el criterio que considere
oportuno para su sustitucién.

Las asociaciones y entidades organizadoras asumiran la responsabilidad sobre el
personal que desarrolle sus actividades y servicios en los espacios autorizados, con
independencia de la naturaleza juridica de la relacién de servicios en virtud de la cual
los desarrolla. Este personal dependera exclusivamente de la entidad organizadora
que sera quien responda de cuantas obligaciones le vengan impuestas de la relacién,
de cualquier naturaleza, que mantengan con dicho personal, eximiendo expresamente
de toda responsabilidad al Ayuntamiento de Sevilla.

Cuando la entidad organizadora fuese cualquier unidad administrativa o institucion de
la Administracidn Publica, la relacién con su personal serd la marcada por la legislacidn
vigente.

Para una 6ptima gestion del Centro, los horarios autorizados se entienden como
limites maximos dentro de los cuales se desarrolla la actividad completa, incluido el
tiempo necesario para la organizacion de la actividad, la entrada y salida del alumnado
y profesorado, la utilizacién de vestuarios y almacenes, montaje y desmontaje de
exposiciones, eventos escénicos, etc.

De la responsabilidad de Asociaciones y Entidades

1.

Las asociaciones y entidades organizadoras de actividades y servicios en el Centro
Civico llevaran a cabo el acondicionamiento de las zonas autorizadas y aportaran el
equipamiento que se requiera para el desarrollo del programa, asi como el personal
necesario para ello.

Asimismo realizardn el seguimiento de las citadas actividades y servicios, para
garantizar su calidad, su correcta realizacidn, la asistencia a las personas usuarias por
parte del personal asignado y atender a las posibles incidencias derivadas de su
realizacion.

Siempre que los espacios estén abiertos al publico, sera necesaria la presencia de, al
menos una persona designada por la entidad solicitante, que se ocupe de la vigilancia,
la atencién a los participantes en las actividades y que se hara responsable del uso de
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los espacios y los materiales. El incumplimiento de este punto sera causa suficiente
para la suspension de la actividad.

4. Las asociaciones y entidades organizadoras de actividades y servicios en el Centro
Civico se responsabilizaran de las contingencias que se deriven de la utilizacién del
espacio utilizado y del desarrollo de la actividad o servicio objeto de la autorizacién, y
en su caso, asumira la responsabilidad que pudiera derivarse por los dafios y perjuicios
causados a personas, enseres y bienes muebles e inmuebles propios o ajenos, en el
espacio autorizado por el Centro Civico (incluidos desperfectos y robos), eximiendo
expresamente al Ayuntamiento de Sevilla de toda responsabilidad. A tal efecto debera
suscribir una pédliza de responsabilidad civil con compafiia aseguradora que cubra y
garantice tales eventualidades. La Delegacién de Participacion Ciudadana declinard
toda responsabilidad que se plantee como consecuencia de las contingencias que se
deriven del desarrollo de estas actividades.

5. Cualquier intervencidn espacial que se considere necesaria por parte de las
asociaciones y entidades organizadoras para el desarrollo de las actividades y servicios,
o para el acondicionamiento de los espacios autorizados del Centro Civico, deberd
contar con la expresa autorizacién de la Direccion del Centro, para ello se aportard
previamente Memoria de la Actividad y un Plan de Trabajo.

6. La colocacion de carteles, pdster, rétulos o cualquier elemento, debera contar con el
previo conocimiento y autorizacidn de la Direccion del Centro, no estando permitido
en ningun caso el uso de materiales que dafien las instalaciones.

7. Cuando una Entidad o Asociacién realice publicidad, por cualquier medio, de una o
varias actividades o servicios cuyo desarrollo en el Centro Civico esté autorizado,
debera presentar previamente la prueba de la misma a la Direccidn del Centro para su
aprobacién y, si se considera procedente, hacer constar la colaboracion del
Ayuntamiento de Sevilla (Delegacién de Participacion Ciudadana), incorporandose, de
forma visible dicho logotipo en toda la difusion que se realice en relacion con la
actividad o actividades desarrolladas en el Centro Civico. La Delegacion de
Participacion Ciudadana, no se responsabilizara de las infracciones que los
organizadores puedan cometer en la actividad publicitaria que del evento realicen, y
en concreto, del incumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ordenanza
Municipal de Publicidad, y asi mismo, no respondera de las multas y sanciones que en
Su caso se impongan.

8. A lafinalizacion de la actividad, las entidades, asociaciones y colectivos a los que se les
autorice el uso de espacio, deberan presentar a la Direccidon del Centro Civico una
memoria o balance de la actividad desarrollada, incluyendo, entre otros datos, el
numero de asistentes, desglosado por sexo y edad, asi como los objetivos logrados,
etc., siendo requisito necesario para posteriores autorizaciones de uso. Asimismo, en
el uso del espacio, la Direccién del Centro podra requerir en cualquier momento al
organizador de la actividad datos sobre el desarrollo de la misma y de asistencia, y en
cualquier caso se solicitaran los datos necesarios para la evaluacion e inclusion en las
estadisticas del Centro Civico.

9. Teniendo en cuenta el marco normativo previsto en el R/D Legislativo 1/1996, de 12
de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Propiedad Intelectual y
a tenor del Acuerdo de la Junta de Gobierno de la ciudad de Sevilla, de fecha 2 de
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diciembre de 2020 por el que se aprueba la Instruccidon sobre el procedimiento a
seguir en el supuesto de actividades que puedan suponer el nacimiento de derechos
previstos en la Ley de Propiedad Intelectual, en el supuesto de actividades promovidas
por otras entidades publicas o privadas en espacios de dominio publico o edificios
municipales, como son los espacios de los Centros Civicos, mediante cualquier forma
de utilizacién de dichos espacios, sera el promotor externo, solicitante del espacio, el
obligado a solicitar autorizacidn previa a las entidades de gestion de los derechos de
propiedad intelectual, siendo igualmente el cesionario, promotor de la actividad, el
obligado al pago a la entidad de gestion de los derechos de propiedad intelectual que
procedan en cada caso, condicidn de la que quedo expresamente enterado vy
conforme.

Normas especificas de uso

1.

La utilizacidn de los recursos generales de los que dispone el Centro (teléfono, P.C. fax,
fotocopiadora, megafonia, mobiliario, etc.), deberd solicitarse con antelacion
suficiente y estard sometido a expresa autorizacidon de la Direccién del Centro y a lo
que disponga sobre ello.

El uso del material del Centro esta sujeto a las necesidades organizativas del mismo,
no pudiendo ninguna Entidad hacer un uso exclusivo. El Centro Civico controlara el uso
compartido de dichos recursos de forma equitativa.

Las personas responsables del desarrollo de las actividades y los servicios lo son, asi
mismo, del uso de la infraestructura y los materiales del Centro Civico, asumiendo las
reparaciones o incluso la sustitucion de algin elemento deteriorado de forma
voluntaria o negligente, reservandose la Delegacién de Participacién Ciudadana las
acciones legales que considere oportunas.

Cuando los materiales que se quieran utilizar en las actividades autorizadas no sean
propiedad del Centro Civico, debera informarse con antelacion de su entrada y salida y
obtener la autorizacién correspondiente, En ningln caso se podrdn almacenar en el
espacio autorizado materiales peligrosos, molestos o nocivos o que supongan un
perjuicio para otras personas, materiales o actividades.

No se autorizara el uso de espacio a modo de almacén salvo que, excepcionalmente,
por expresa autorizacién de la Direcciéon del Centro y cuando la disponibilidad del
espacio lo permita, se habilite un espacio donde, de forma temporal y compartida, se
puedan dejar enseres propios de la actividad. En cualquier caso, el Centro no tiene
responsabilidad alguna de ninglin material ajeno en el caso de robo o desperfecto.

Una vez finalizado el periodo autorizado para la realizacidon de una actividad o servicio
o cuando la entidad o asociacion organizadora de éstos por concluidos, debera retirar
los materiales y enseres de los espacios asignados, comunicandolo al personal del
Centro Civico. En ningln caso se almacenaran enseres hasta el comienzo de las
actividades del siguiente ejercicio.

Con el objeto de garantizar un uso eficiente del Centro Civico deberan mantenerse los
espacios utilizados en perfecto estado, asegurando asi su orden, limpieza y seguridad,
no bloqueando las salidas ni realizando actividad alguna que suponga un riesgo para
las personas, y bienes muebles e inmuebles. A tal efecto, la entidad organizadora se
compromete a efectuar en caso de ser necesario la limpieza adecuada, y al concluir la
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jornada realizar todas las operaciones necesarias, con objeto de dejar el espacio en las
mismas condiciones en las que se cedid su uso.

En caso de conflicto entre las Entidades que ocupen los espacios y/o utilicen los
materiales del Centro Civico prestando Servicios y desarrollando actividades y los
usuarios de los mismos, la capacidad de decision y arbitraje corresponde a la Direcciéon
del Centro Civico.

De las autorizaciones de uso.

La autorizacidon de uso de espacios y materiales de los Centros Civicos se configura
como un uso especial de Bienes de Dominio Publico y estd siempre supeditada a su
disponibilidad, una vez cubiertas las necesidades de la programacidon propia de la
Delegacion de Participaciéon Ciudadana.

Ninguna persona o Entidad gozara en exclusiva de ningun espacio o material propio
del Centro Civico.

Estd expresamente prohibido el establecimiento en los Centros Civicos de sedes
sociales de entidades ciudadanas.

El espacio autorizado en el Centro Civico a las personas o entidades usuarias podra ser
autorizado conjuntamente con otras entidades, siempre que las actividades a
desarrollar sean plenamente compatibles, coordinando su utilizacion el personal del
Centro.

Las solicitudes de autorizacion para el uso de espacios y materiales de los Centros
Civicos que, a juicio de la Direccién del Centro puedan conllevar, comprender, o
abarcar, actividades, operaciones o tareas politicas, sindicales, religiosas o de cualquier
otra condicidn o circunstancia, que excedan de lo que la Direccién considere como
normales o comunes, serd trasladada al dia siguiente de haber sido recibida a la
Delegacién de Participacion Ciudadana, con informe preceptivo, pero no vinculante de
la Direccién del Centro Civico, manifestando la conveniencia o no de su otorgamiento,
para que la Capitular Delegada de Participacién Ciudadana o persona en quien delegue
resuelva.

Las autorizaciones de uso pueden ser modificadas o suspendidas temporalmente por
necesidades debidamente justificadas del Centro Civico. Para ello, la Direccién del
Centro habra de notificarlo a la entidad autorizada, indicando el nuevo espacio y/o las
fechas disponibles.

Queda exceptuada la obligaciéon de preaviso de suspension para las actividades a
desarrollar en espacios en los que por inclemencias meteoroldgicas, deban ser
suspendidas por cuestiones de seguridad. No se desarrollaran en el Centro Civico
actividades ni se ocupardn espacios ni horarios sin autorizacién previa y expresa de la
Direccién del Centro, salvo lo dispuesto en el Reglamento

Incumplimiento de las normas

1.

El incumplimiento de estas normas o la alteracién de cualquiera de las condiciones de
uso autorizadas supondra la anulacién de la correspondiente autorizacién vy, por
consiguiente, el cese de la actividad, y asi se comunicard por escrito por la Direccion
del Centro.
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2. La Delegacion de Participacion Ciudadana resolverda aquellas cuestiones que
relacionadas con la interpretacidn y/o aplicacidn de estas normas puedan presentarse.



